
 
 

 

 

सचुनाको हक सम्बन्धि ऐन, 2064 को दफा 5 र सचुनाको हकसम्बन्धि ननयमावाली,  
2065 को ननयम 3 बमोन्िम सावविननक गररएको वववरण 

2079 माघ 1 देन्ि 2079 चैत्र मसाधतसम्म 

 

 

             नेपाल सरकार  

                गहृ मधत्रालय 

        न्िल्ला प्रशासन कायावलय 

             लमिङु,बेनसशहर    
 

 

                               

 



 
 

 

 

 

 

 

स्वतःप्रकाशन 

(Proactive Disclosure) 
 

    नेपालको संवविानको िारा 27 मा रहेको सचुनाको हक तथा सचुनाको हक सम्बधिम ऐन,2064 को दफा 5 र 
सचुनाको हक सम्बधिी ननयमावली 2065 मा प्रत्येक सावविननक ननकायले आफ्ना गनतववनिहरुको वववरण 3/3 मवहनामा 
प्रकाश गनुव पने व्यवस्था रहेको छ।  

     यसै काननुी व्यवस्थाको पालनाका साथै न्िल्लामा नेपाल सरकारको प्रनतनननिका रुपमा रहेको न्िल्ला प्रशासन कायावलयले 
गरेका काम कारवाहीहरुको यथाथव िानकारी सबै नागररकहरुमा होस ्भने्न अनभप्रायका साथ यस कायावलयबाट नमनत 2079 
माघ 1 देन्ि 2079 चैत्र मसाधतसम्मको तै्रमानसक वववरण समेत समावेश भएको सम्पादन भएका कामको वववरण यहााँ प्रस्ततु 
गररएको छ। 

 न्िल्ला प्रशासन कायावलय 

      लमिङु 
नमनतः2079 चैत्र ३०  
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न्िल्ला प्रशासन कायावलय 

                                     लमिङु 
         सचुनाको हक सम्बधिी ऐन ,2064 को दफा 5 (3) ननयमावली, 2065 को ननयम 3 बमोन्िम 

                                    प्रकान्शत वववरण 
 

1.न्िल्ला प्रशासन कायावलय लमिङुको पररचयः- 

"लमिङु" न्िल्लाको नामाकरण मगर भाषाबाट भएको माननधछ। मगर भाषामा लमिङुको अथव अग्ला, लामा, ठूला, पहाड तथा 
पववतहरूले बनेको भनूम भने्न हो। लमिङु गण्डकी प्रदेशको मध्य भागमा अवन्स्थत एउटा पयवटकीय पहाडी न्िल्ला हो । 
लमिङु न्िल्लाको नसमाना पूववमा गोरिा, पन्िममा कास्की, उत्तरमा मनाङ र दन्क्षणमा तनहुाँ न्िल्लासाँग िोनडएको छ । 
भौगोनलक अवन्स्थनतका वहसावले २८ नडग्री ३ नमनेट उत्तरी अक्षांश देन्ि २८ नडग्री ३७ नमनेट उत्तरी अक्षाशंसम्म र ८४ 
नडग्री ११ नमनेट पूवी देशाधतरबाट ८४ नडग्री ३८ नमनटे पूवी देशाधतरसम्म फैनलएर रहेको लमिङु न्िल्लाको कूल के्षत्रफल 
१६९२ वगव वकलोनमटर रहेको छ । समदु्री सतहको ३८५ नमटरदेन्ि ८१६३ नमटर (मनास्ल ु वहमाल) सम्मको उचाइमा 
फैनलएर रहेको यस न्िल्लाको भौगोनलक वववविताले गदाव यहााँको हावापानी र प्राकृनतक वनस्पतीमा पनन वववविता रहेको छ । 
यहााँ वहमाली हावापानी देन्ि नलएर उष्ण मनसनुी हावापानीसम्म पाइधछ । 

राििानी काठमाडौँबाट पन्िमनतर अवन्स्थत लमिङु न्िल्ला काठमाडौँबाट १६० वक.मी.को दूरीमा छ । अवहलेको सदरमकुाम 
वेन्शशहरवाट कररव ३२ वक.मी पन्िममा रहेको कुधछा लमिङुको परुानो सदरमकुाम हो । वव.सं २०२६ सालमा कुधछावाट 
न्िल्लाको सदरमकुाम वेसीशहरमा साररएको नथयो । समदु्र सतहबाट ८०० नमटर उचाईमा पने यस न्िल्लाको सदरमकुाम 
बेसीशहर तनहुाँ न्िल्लाको डमु्र ेबिारदेन्ि ४२ वकलोनमटर उत्तरमा रहेको छ। लमिङु बहिुातीय, बहभुावषक, बहसुााँस्कृनतक र 
बहिुानमवक ववशेषतायकु्त न्िल्ला हो । िानतगत वहसाबले यहााँ नबनभन्न िानतको बसोबास रहेता पनन िनसंख्याको कररव एक 
नतहाई वहस्सा रहेको गरुुङ समदुायको बाहलु्यता रहेको छ। ४५,९४० हेक्टर िेतीयोग्य िनमन रहेको यो न्िल्लामा िलस्रोत 
र पयवटन के्षत्रको समेत प्रचरु सम्भावना रहेको छ । यहााँ प्रशस्त मात्रामा िलववद्यतु आयोिनाहरू ननमावणािीन छन ्। अन्नपूणव 
पदमागवको प्रवेशद्वारका रूपमा समेत रहेको लमिङु न्िल्लाको क्व्वहोलासोथार गाउाँपानलकाका वडा नं. ३,४,५,६,७,८ र ९ 
साथै मस्यावङ्दी गाउाँपानलकाको वडा नं. १,२,३ र ४ अन्नपूणव संरक्षण के्षत्र नभत्र पदवछन ्। 

 २०७८ सालको िनगणना अनसुार लमिङु न्िल्लामा ७४०७७ िना परुुष र ८१७७५िना मवहला गरी कूल िनसंख्या 
१,५५,८५२ िना रहेको छ । यो २०६८ सालको िनसंख्या (१,६७,७२४) को तलुनामा ११,८७२ िनाले कम हो । 
पररवारको औसत आकार ३.५३ रहेको यस न्िल्लामा िम्मा ४४,१७० पररवार संख्या रहेको छ । लमिङु न्िल्लाको लैविक 
अनपुात ९०.५९ रहाँदा कूल साक्षरता दर ७७.९४ प्रनतशत र िनघनत्व ९२ रहेको छ ।  प्रनतनननि सभा ननवावचन क्षेत्र १ र 
प्रदेश सभा ननवावचन क्षते्र २ रहेको यस न्िल्लामा ४ वटा नगरपानलका र ४ वटा गाउाँपानलकाहरु रहेका छन ्। 

 

 



 
 

 

 

मूल ध्येय (Vision) :- 

लमिङु न्िल्लामा शान्धत सवु्यवस्था र अमनचयन कायम राख्दै शाधत र सशुासनयकु्त समािको स्थापना गरी समदृ्ध नेपाल सिुी 
नेपाली को साझा राविय आकाक्षालाई साकार तलु्याउन।े 

उद्देश्य (objective):- 

1.शान्धत सवु्यवस्था र सरुक्षा (peace, law and Order anf security) 

2.समधवय (coordination) र 

3.सशुासन (good governance) । 

2.कायावलयको काम, कतवव्य र अनिकारः- 

कायावलयको उद्देश्य प्रानप्त गने सधदभवमा न्िल्ला प्रशासन कायावलयका काम कतवव्य र अनिकारहरु देहाय बमोन्िम रहेका छन ्  

 न्िल्लामा शान्धत सवु्यवस्था र सरुुक्षा कायम राख्न े 

 आधतररक सरुक्षासम्बधिी नीनत योिना र कायाविमको न्िल्लास्तरमा कायावधवयन गने 

 न्िल्लास्तरमा नेपाल प्रहरी र सशस्त्र प्रहरी वलको पररचालन गने  

 न्िल्लास्तरमा नेपाली सेनासाँग सरुक्षा समधवय गने 

 राविय अनसुधिान न्िल्ला कायावलयसाँगको समधवय गने 

 वंशिको आिारमा नेपाली नागररकता िारी गने 

 बैवावहक अंगीकृत नागररकता मवहलाका लानग िारर गने 

 नानगकताको प्रनतनलपी िारी गने 

 राहदानी नसफाररस तथा िारर गने 

 कानून बमोन्िम तोवकएका मदु्दाहरुको शरुी कारवाही रर वकनारा गने 

 न्िल्लान्स्थत कारागारको सपुरीवेक्षण तथा अनगुमन गने 

 गैरसरकारी संस्था दताव नवीकरण र ननयमन गने 

 पत्रपनत्रका तथा छापािाना दताव गने 

 नावनलग पररचायपत्र िारी गने  

 न्िल्लामा रहेका शरणाथीहरुको लगत राख्न ेशरणाथी पररचयपत्र नवीकरण गने 

 शरणाथीहरुका लानग यात्रा अनमुनत पत्र नसफाररस गने 

 ववदेशी नागररकको न्िल्लामा उपन्स्थनत र गनतववनिको ननयमन गने 



 
 

 न्िल्ला नभत्र हनुे ववनभन्न कायविमको अनमुनत एवम ्पनुःकायवसञ्चालन अनमुनत ददन े 

 ड्रोन क्यामेरा(UAV/DRONE) उडानको अनमुनत ददन े

 न्िल्लामा िडान भएका व्यन्क्तगत संस्थागत र सावविननक प्रयोगिनका क्यामेराको लगत राख्न ेर सो सम्बधिबी वावषवक 
प्रनतवेदन गहृ मधत्रालयमा पेश गने, 

 भारतीय तथा निवटश सेनामा कायव गरर ननवतृ भएका व्यन्क्त तथा उनीहरुको पररवारको नाम, थर, उमेर फरक परेको 
ववषयमा नसफाररस लगायत अधय नसफाररस सम्बधिी कायव गने 

 ववस्फोटक पदाथव आयातको नसफाररस गने 

 रसायननक पदाथव आयातको नसफाररस गने 

 सवारी सािन सञ्चालन सम्बधिी कानूनको कायावधवयन गने 

 हातहनतयार र िरििानाको इिाित सम्बधिी नसफाररस र ननयधत्रण गने 

 शान्धत सरुक्षाको लानग प्राप्त ननवेदन उपर कारवाही गने 

 गनुासो तथा ववववि उिरुीको सम्बोिन गने 

 दनलत िनिानत आदद नसफाररस गने 

 भ्रष्टाचार ननयधत्रण गने 

 कल्याण िन र वेवाररसे िनको व्यवस्थापन गने 

 न्चठ्ठा ,िवुा आददको ननयधत्रण गने 

 सावविननक स्थानमा अवाञ्छनीय व्यवहारकव रोकथाम सावविननक अपराि आददको ननयधत्रण गने 

 लागऔुषि ननयधत्रण गने 

 परुस्कार तथा सिाय सम्बधिी कारवाही र नसफाररस गने 

 ववनभन्न सरकारी कायावलयहरुसाँग समधवय ननररक्षण तथा अनगुमन गने 

 स्थानीय प्रशासनको सञ्चालन गने 

 न्िल्ला नभत्र रहेका नेपाल सरकारका सबै सम्पनतको रेिदेि सम्भार तथा ममवत गने गराउने 
 ववपद् व्यवस्थापन गने 

 कमवचारी प्रशासन सम्बधिी बढुवा सनमनतको सन्चवालयको रुपमा कायव गने 

 द्धधद प्रभाववतको पवहचान तथा राहत ववतरण गने 

 ननवावचन सम्बधिी गहृ मधत्रालय र ननवावचन आयोगको आदेश ननदेशन कायावधवयन गने 

 िग्गा अनिग्रहण मअुव्िा ननिावरण तथा समधवय गने 

 आयोिना ननमावणमा सहिीकरण तथा ववतरण गने 

 न्िल्लामा सञ्चानलत ववकास ननमावण कायवमा सहयोग र समधवय गने 

 नेपाल सरकारबाट भएका ननणवय र आदेशको कायावधवयन गने गराउन े

 न्िल्लामा अधय ननकायलाई प्रष्ट नतोवकएको भैपरी आउन ेकायवसम्पादन गने। 

                 



 
 

 

 

 

सेवा प्रदान गने शािा र न्िम्मेवारी अनिकारीः- 

 

 

नस.नं कमवचारीको नाम,थर पद मोबाइल नं. शािा 
1 /fds[i0f clwsf/L k|d'v lhNnf 

clwsf/L 

 (*%^)!&&&&  

2 hulbz ld> k|zf;sLo clws[t (*%^)$^^))  

3 ;+uLtf s]=;L k|zf;sLo clws[t (*%^)$^^^^  

4 O{Zj/ s'df/ u'?ª gf=;'= (*^#!&!!&% d'2f 

5 g]q axfb'/ u'?ª gf=;'= (*$^!*))@( gful/stf 

6 czf]s e08f/L gf=;' (*$%#^$^#& /fxbfgL 

7 k/z'/fd ltjf/L gf=;'= (*%!#$@#*$ gful/stf 

8 cho bf; gf=;'= (*@$@^^$^% gful/stf 

9 ofd k|;fb k+u]gL n]vfkfn (*%^)#^^*$ n]vf 

10 Zofdljqmd Gof}kfg] vl/bf/ (*%^))#&&& k|zf;g 

11 xl/eQm lj=s= vl/bf/ (*^!^#!)*$ d'2f 

12 k|]ldsf tfdfª sDKo'6/ ck/]6/ (*@(!!**$$ gful/stf sDKo'6/ 

13 k"hf u'?ª ljj/0f btf{ ck/]6/ (*@$!^!!)& /fli6«o kl/rokq 

14 z}n]Gb| s'df/ ;fx ljj/0f btf{ ck/]6/ (*$$)**@)! /fli6«o kl/rokq 

15 lbJofnIdL uxt/fh ;xfos ljj/0f btf{ 

ck/]6/ 

(*@^!^#!)$ /fli6«o kl/rokq 

16 dlGb/f kl/of/ ;=sDKo'6/ ck/]6/ (*^(^^%&*& k|zf;g 

17 g}gfl;+x ufxf xn'sf ;jf/L rfns (*$^!@)!(^  

18 hLjg u'?ª sf=;= (*$&&#*##%  

19 ;'eb|f >]i7 sf=;= (*^^)@@!*(  

20 x]d axfb'/ e'h]n sf=;= (*$^&%#!^&  

21 zld{nf e'h]n sf=;= (*$^&%#!^& gful/stf 

22 ;fhg u'?ª sf=;= (*$!^$@!@^ k|zf;g / ;jf/L rfns 



 
 

 

 

6.सेवा प्रदान गनव लाग्ने दस्तरु र अवनिः- 

नागररक वडापत्रमा उल्लेि भए बमोन्िम हनुे। 

7.ननवेदन उिरुी उपर ननणवय गने प्रविया र अनिकारीः- 

ननवेदन उिरुी उपर ननणवय गने प्रविया 

 शान्धत सरुक्षासाँग सम्बन्धित उिरुी भए कायावलय पररसरमा प्राप्त गनव सवकने ननवेदन र आफ्नो नागररकताको प्रनतनलपी सवहत प्रशासन 
र शान्धत सरुक्षा हेने सहायक प्रमिु न्िल्ला अनिकारी समक्ष कोठा नं पेश गने। 

8.ननणवय उपर उिरुी सनु्न ेअनिकारीः- 

प्रमिु न्िल्ला अनिकारी श्री कोठा नं. १ 

9.सम्पादन गरेका कामको वववरण (2079 माघ 1-2079 चैत्र मसाधतसम्म) 

कायावलयबाट ननयनमत रुपमा सम्पादन भएका कामको वववरण 

(आ.व. 2079/80 को माघ 1 देन्ि चैत्र मसाधतसम्मको दोस्रो चौमानसक कायवप्रगनत वववरण ) 

                                      1.नयााँ नागररकता 

 

 

                                

 

 2.नागररकता प्रनतनलपी 

 

 

 

 

 

 

 

नस.नं. नागररकताको वकनसम संख्या 
1 बंशि १२७४ 
2 बैवावहक अंनगकृत ० 
3 िधमनसद्ध िधमनसद्धका आिारमा ना.प्र.प्राप्त गरेको वंशिको नागररकता ० 
िम्मा १२७४ 

नस.नं. नागररकताको वकनसम संख्या 
1 बंशि २२१२ 
2 बैवावहक अंनगकृत ० 
3 िधमको आिारमा ० 
िम्मा २२१२ 



 
 

 

३. राहदानी वववरण 

 3.राहदानी 

 

                                 

4.नावालक पररचायपत्र 

  

  

                            5.संस्था,छापािाना तथा पत्रपनत्रका  

नस.नं. कामको वववरण नमनत 2079 माघ 1 देन्ि चैत्र 
मसाधत सम्म 

1 संस्था दताव २१ 

2 संस्था नववकरण ९३ 

5 संस्था िारेिी ० 

 6.मदु्दा 

मदु्दाको प्रकार फैसला हनु बााँकी र दताव भएका मदु्धा फैसला/ननणवय/सदरस्याहा 
गत आ.व.बाट 
सरी आएका 

आ.व.2079/80 
माघ 1 गते देन्ि 
चैत्र मसाधतसम्म 

िम्मा गत आ.व को आ.व.079/80 
माघ 1 गते देन्ि 
चैत्र मसाधतसम्म 

बााँकी गत 
आ.व. 

बााँकी 
आ.व.079/80 
माघ 1 गते देन्ि 
चैत्र मसाधतसम्म 

अभद्र व्यवहार २१ ११ ३२ ७ १० १४ १५ 

               

 7. प्रशासन शािाको वववरण 

नस.नं. कामको वववरण आ.व.079/80 माघ देन्ि चैत्र मसाधतसम्म 

1 आददवासी/िनिननत नसफाररस ९०७ 

2 हातहनतयार ईिाितपत्र नववकरण ३७ 

3 नयााँ हातहनतयार दताव ० 

4 हातहनतयार नासारी ४ 

5 भारतीय पेधसनरको पाररवाररक वववरण नसफाररस १८५३ 
6 SEE Cerificate मा वववरण सच्याउन ननणवय पचाव  (Result भएको 6 मवहना 

नभत्रका मात्र) 
१ 

नस.नं. कामको वववरण संख्या 
1 राहदानी ववतरण २३०७ 
2 राहदानी नसफाररस सािारण कायवलयबाट २५०७ 

नस.नं. कामको वववरण नावालक पररचय पत्र संख्या 
1 नावालक पररचयपत्र ६८ ६८ 



 
 

7 ननरीक्षण गररएका सरकारी कायावलय एवम ्प्रहरी कायावलयहरु १९ 
अधय महत्वपूणव कायवहरु 

1.अनतववन्शष्ट व्यन्क्तत्वहरुको भ्रमाणको समयमा त्रटुीरहीत सरुक्षा व्यवस्थापन गररएको। 

2.कायावलयमा सेवाग्राहीको चाप बढेको र कमवचारीहरु सेवाग्राहीहरु समेतको स्वास््यको ख्याल राख्दै पयावस मात्रामा स्याननटाइिर सवहत 
डस्पेधसरको व्यवस्थाका साथै मास्कको व्यवस्था समेत गररएको छ। 

3.नमठर व्यािी सम्बधिी उिरुीहरुमा दवैु पक्षलाई बोलाई छलफल गररएको छ। 

4.नयााँ नागररकता तथा प्रनतनलपी नागररकताको अनसूुची लगायतका कागिातहरुको स्क्यान गरी अनभलेि राख्न ेगररएको छ। 

5.कायवलयबाट प्रदान गररने ववनभन्न सेवामा टाइम काडव लाग ुगररएको छ। 

6.प्रमिु न्िल्ला अनिकारीबाट प्रत्येक ददन ददउाँसो 3 बिे देन्ि 4 बिे सम्म सेवा प्रवाह सम्बधिी गनुासो सनु्ने व्यवस्थाको लाग ुगररएको 
छ। 

10.सूचना अनिकारी र प्रमिुको नाम र पदः- 

प्रमिु न्िल्ला अनिकारी श्री रामकृष्ण अनिकारी 

सचुना अनिकारी श्री िगददश नमश्र 

11.ऐन,ननयम,ववननयम वा ननदेन्शकाहरुको सूचीः- 

 नेपालको संवविान  

 स्थानीय प्रशासन ऐन,2028 

 नागररकता ऐन, 2063 र ननयमाबली 2063 

 हातहनतयार तथा िरििाना ऐन,2019 तथा ववयमावली 2028 

 न्िल्ला प्रशासन कायावलय एवम ्प्रमिु न्िल्ला अनिकारी संयोिक/सदस्य रहने प्रचनलत कानूनहरु  

 रािमागव सडक मा हनुे अवरोि हटाउन गनुवपने सरुक्षा कारवाहीको कायवववनि 2075 

 मानवरवहत हवाई उपकरण(REMOTELY PILOED AIRCRAFT (RPA) POPULARLY KWOWN AS DRONEउडान सम्बधिी कायवववनि2075 

 CCTV िडान तथा सञ्चाचल सम्बधिी कायावववनि 2072 नमनत 20752/10/24 को संशोिन सवहत 

 ववस्फोटक पदाथवको आयात ओसार-पसार सञ्चय प्रयोग सम्बधिी इिाित प्रदान गने कायवववनि 2073 

 रसायननक पदाथवको आयत ओसार-पसार सञ्चय प्रयोग सम्बधिी इिाित प्रदान गने कायवववनि 2073 

12.तोवकए बमोन्िमका अधय वववरणः- 
छैन। 

 
13.अन्घल्लो आ.व.मा स ञ्चानलत कायविमहरुः- 
नरहेको। 

 



 
 

 
 
 
 

14.सावविननक ननकायको वेवसाइटः- 
न्िल्ला प्रशासन कायावलय लमिङुको वेवसाइट www.daolamjung.gov.np रहेको छ। 

 

15.प्राप्त बैदेन्शक सहायता ऋइ अनदुान एवम ्सम्झौता सम्बधिी वववरण छैन। 

 

16.कायावलयले वगीकरण तथा संरक्षण गरेको सूचनाको  नामावलीः- 
     मदु्दासाँग सम्बन्धित तथा अनसुधिानको िममा रहेका वववारणहरु सरोकारवाला व्यन्क्तलाई मात्र उपलब्ि गराउन सवकने 
छ साथै अदालत वा मानथल्लो ननकायको आदेश भएमा बाहेक नागरररकता र संस्थासाँग सम्बन्धित वववरण सम्बन्धित व्यन्क्त र 
संस्थालाई बाहेक उपलब्ि गराईने छैन।् 

 

17.कायावलयमा परेको सूचना माग सम्बधिी ननवेदनः- 
 नेपाल रेडिश सोसावहटीको अनिवेशनका ववषयमा सचुना माग भई आएको काननु कमोन्िम उपलव्ि गराइएको। 

 

19.न्िल्ला प्रशासन कायावलयबाट भएका प्रकाशनहरुः- 
प्रस्ततु वववरण न्िल्ला प्रशासन कायावलय लमिङुको वेवसाइट  www.daolamjung.gov.np मा  हेनव सवकने छ। 

फोन नः- 
       066520255 

फ्याक्सः- 
नागररकता अनभलेि नभडान तथा Help Desk को लानगः- 
कायावलयसाँग सम्बन्धित अधय ववषयको लानग 

इमेलः-  

  अनभलेि नभडान तथा सामाधय वववरणको लानगः-daolamjung@moha.gov.np 

सरुक्षासाँग सम्बन्धित एवम ्गोप्य वववरणको लानगः-  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



नेपाल सरकार 

गहृ मन्त्रालय 

जिल्ला प्रशासन कायाालय¸ लमिङु 

नागररक बडापर (Citizen Charter) 

क्र 

सं 

सेवा/ सवुवधाको 
वववरण 

आवश्यक पने कागिातहरु/प्रमाणहरु लाग्न ेसमय लाग्न ेशलु्क 
जिम्मेवार 

कमाचारी/शाखा 
गनुासो सनु्न े
अधधकारी 

  शाजन्त्त सरुक्षा     

१. शाजन्त्त सरुक्षा शाजन्त्त सरुक्षा सम्बन्त्धी धनवेदन वा िानकारी तरुुन्त्त धनवेदन भए रु १०।– 

को विकि 

सहायक 
प्र.जि.अ./शाखा हेने 
कमाचारी 

प्र.जि.अ. 

  नागररकता     

२. वंशि नेपाली 
नागररकता 

 अनसूुची १ को फाराममा न.पा. वा गा.पा. को वडाको धसफाररस । 

 बाव ुवा आमाको ना.प्र.प. को प्रधतधलपी 
 बाब ुवा आमा वा वंशितफा  तीनपसु्ता धभरको नातेदारको ना.प्र.प.को 

प्रधतधलवप र सनाखत । 

 िन्त्मधमधत खलु्ने प्रमाण (िन्त्म दताा वा िन्त्म प्रमाजणत,शै.यो.को 
प्रमाणपर) 

 उक्त प्रमाणहरु पेश हनु नसकेमा वंशि खलु्ने प्रमाणहरु । 

 वववावहत मवहलाको हकमा पधतको ना.प्र.प., माइधततफा को वंशि खलु्ने 
ना.प्र.प., वववाहदताा प्रमाणपर र पधत वा वंशितफा  तीनपसु्ता धभरको 
नातेदारको सनाखत । 

 बसाई सराई गरी आउनकेो हकमा बसाईसराईको प्रमाणपर । 

 फोिो २ प्रधत  

प्रमाण पगुेमा 
सोवह ददन 

रु १०।– को विकि सहायक प्र.जि.अ./ 
शाखा हेने कमाचारी 

प्र.जि.अ. 

३ वैवावहक अंगीकृत 
नागररकता (मवहलाका 
लाधग) 

 अनसूुची ७ को फाराममा न.पा./गा.पा. वडाको धसफाररस ।  
 पधतको ना.प्र.प. र वववाह दताा प्रमाणपरको प्रधतधलवप  

 सम्बजन्त्धत देशको पवहचान खलु्ने प्रमाण र ववदेशी नागररकता पररत्याग 

प्रमाण पगुेकोमा 
सोवह ददन 

रु १०।– को विकि सहायक प्र.जि.अ./ 
शाखा हेने कमाचारी 

प्र.जि.अ. 



गना कारवाही चलाएको प्रमाण  

 प्रहरी सिाधमन मचुलु्का 
 पधतको सनाखत, पधत नभएमा नजिकको  नातेदारको ना.प्र.प प्रधतधलपी, 

नाता खलु्ने प्रमाण र सनाखत   

 फोिो ५ प्रधत  

४ कमाचारी पररवारका 
नाताले वंशिका 
नागररकता धलदा 

 अनसूुची १ (वंशि) अथवा अनसूुची ७ (वैवावहक अंगीकृत) वडाबाि 
प्रमाजणत धसफाररस फाराम । 

 जिल्लामा कायारत नेपाल सरकारको स्थायी कमाचारी तथा जशक्षक भएको 
प्रमाण । 

 सम्बजन्त्धत कायाालयबाि धसफाररस पर । 

 फोिो २ प्रधत (वंशि), ३ प्रधत (वैवावहक अंगीकृतका लाधग), 
 बाब ुवा आमा वा पधतको ना.प्र.प सवहत सनाखत  

प्रमाण पगुेकोमा 
सोवह ददन 

रु १० को विकि सहायक प्र.जि.अ./ 
शाखा हेने कमाचारी 

प्र.जि.अ. 

५. नेपाली नागररकताको 
प्रधतधलवप 

 ढााँचा अनसुारको अनसूुची फाराम प्रमाजणत गरी गा.पा/न.पा. वडाको 
धसफाररस  

 ना.प्र.प.नम्बर वा िारी धमधत खलेुको प्रमाण । 

 बसाईसराई गरी आएका अन्त्य जिल्लाहरुबाि ना.प्र.प. धलएका व्यजक्तको 
हकमा बसाईसराई प्रमाण पर । 

 वववावहत मवहलाका हकमा पधतको ना.प्र.प. र वववाहदताा प्रमाण पर र 
पधत वा वंशितफा  तीनपसु्ता धभरको नातेदारको सनाखत । 

प्रमाण पगुेकोमा 
सोवह ददन 

रु १३। को विकि सहायक प्र.जि.अ./ 
शाखा हेने कमाचारी 

प्र.जि.अ. 

६   नाबालक पररचय पर   तोवकएको ढााँचाको धनवेदन । 

 बाब ुर आमाको ना.प्र.प. प्रधतधलवप । 

 िन्त्मधमधत खलु्ने प्रमाण (िन्त्म दताा ,शै.यो. को प्रमाणपर) 
 बसाइ सराइ आउनेको हकमा बसाइ सराइको प्रमाण 

 कमाचारी पररवारको हकमा कायाालयको धसफाररस 

 बच्चाको ३ प्रधत पासपोिा साइिको फोिो 
 नाबालक पररचय पर हराई वा झरुो भई प्रधतधलवप धलनपुने भएमा 

धसफाररस सवहतको धनवेदन तथा सक्कलै झरुो तथा व्यहोरा खलु्ने प्रमाण  

प्रमाण पगुेमा 
सोवह ददन 

रु १०।– को विकि 

 
 
 
 
 
 
 
 

रु १३।– को विकि 

सहायक प्र.जि.अ./ 
शाखा हेने कमाचारी 

प्र.जि.अ. 



  ववद्यतुीय राहदानी     

७ राहदानी  ररत पूवाक भरेको अनलाइन फाराम । 

 राविय पररचयपर र नम्बर । 

 ना.प्र.को सक्कल । 

 बसाइ सरी आएकाको हकमा बसाई सराईको प्रमाण  

 वववावहत मवहलाको हकमा वववाह दताा प्रमाण र पधतको नागररकता । 

 कमाचारी वा कमाचारी पररवारको हकमा कायाालयको धसफाररस समेत । 

 म्याद सवकएको भए सक्कलै राहदानी । 

 नाबालकको हकमा नाबालक पररचयपर, बाब ुर अमाको ना.प्र.प., संरक्षक भएको 
हकमा धनिको ना.प्र.प. र नाता प्रमाजणत । 

 राहदानी हराएको, केरमेि गरेको, च्याधतएको, डढेको, पानीले धभिेको र ट्राभल्स 
डकुमेन्त्ि भएकाको हकमा ना.प्र.प. र वप्र इनरोलमेन्त्ि फाराम । 

राहदानी 
ववभागबाि प्राप्त 
हनुासाथ 

१. सामान्त्य  
रू.५०००।– 
 

२. हराएको वा ववग्रकेो 
हकमा उल्लेजखत 
रािस्वमा थप रू 
५०००।- लाग्नेछ । 
 

३. राहदानी ववभागमा नै 
रािश्व बझुाउन ुपनेछ । 

 

४. द्रतु सेवाको लाधग 
राहदानी ववभागको 
धनयमानसुार । 

 
 
 

 

स.प्र.जि.अ./ शाखा 
हेने कमाचारी 

प्र.जि.अ./ 
राहदानी ववभाग 

प्रमाजणत/ धसफाररस 

८ ना.प्र.प. र शै. यो. 
प्रमाणपरमा नाम, थर, 
उमेर, ठेगाना फरक 
परेको वववरण सम्बन्त्धी 

 धनवेदन 

 सम्बजन्त्धत गा.पा./न.पा. वडाको धसफाररस ।  

 ना.प्र.प. को प्रधतधलवप । 

 शैजक्षक येग्यताको प्रमाणपरका प्रधतधलपी । 

 परीक्षा धनयन्त्रण कायाालय वा सम्बजन्त्धत धनकायमा व्यहोरा सच्याउन 
धसफाररस गनुापदाा एस.ई.ई उत्तीणा गरेको ६ मवहना धभर आवेदन 
ददइसकेको हनुपुनेछ । 

प्रवक्रया पगुेपधछ रु १०।– को विकि 

  

सहायक प्र.जि.अ./ 
शाखा हेने कमाचारी 

प्र.जि.अ. 

९ िनिाधत/दधलत/ 
मजुस्लम/ अल्पसंख्यक 

 धनवेदन 

 सम्बजन्त्धत गा.पा./न.पा. वडाको धसफाररस ।  

प्रमाण पगुेमा 
सोवह ददन 

रु १०।– को विकि 

  

सहायक प्र.जि.अ./ 
शाखा हेने कमाचारी 

प्र.जि.अ. 



िाधत प्रमाजणत  ना.प्र.प.को प्रधतधलवप । 

१० भारधतय/बवृिश/ नेपाली 
भ.ूपू.का पेन्त्सन 
धसफाररस 

 धनवेदन 

 सम्बजन्त्धत गा.पा../न.पा. वडाको धसफाररस ।  

 सम्बजन्त्धत सबैको ना.प्र.प.को प्रधतधलवप । 

 पेन्त्सन पट्टा प्रमाणपरका प्रधतधलपी 
 अन्त्य प्रमाणहरू, २ प्रधत फोिो       

प्रवक्रया पगुेपधछ रु १०।– को विकि 

  

सहायक प्र.जि.अ./ 
शाखा हेने कमाचारी 

प्र.जि.अ. 

११ कुनै व्यहोरा प्रमाजणत  व्यहोरा खलेुको धनवेदन¸गा.पा./न.पा.को वडाको धसफाररसपर¸  

 ना.प्र.प.को प्रधतधलपी, अन्त्य प्रमाण  

प्रवक्रया पगुेपधछ रु १०।– को विकि  सहायक प्र.जि.अ./ 
शाखा हेने कमाचारी 

प्र.जि.अ. 

हातहधतयार इिाित  

१२ हातहधतयार इिाितपर  धनवेदन, ना.प्र.प.को प्रधतधलवप¸ गा.पा./न.पा.को वडाको धसफाररस, 

धनरोधगताको प्रमाण, प्रहरी प्रधतवेदन र अन्त्य आवश्यक प्रमाण 

प्रवक्रया पगुेपधछ रु १०।– को विकि 
तथा हा.ख.धन.  
बमोजिम 

स.प्र.जि.अ./ शाखा हेने 
कमाचारी 

प्र.जि.अ. 

१३ हातहधतयार नामसारी   ढााँचाको धनवेदन,  

 धलने ददने दवैुको ना.प्र.प.को प्रधतधलपी र मन्त्िरुीनामा, सक्कलै इिाितपर  

 प्रहरी प्रधतवेदन र स्वास््य िााँचको प्रधतवेदन 

 हकदार भएमा नाता खलु्ने प्रमाण  

 मतृ्य ुभई नजिकको हकदारको नाममा नामसारीका लाधग मतृ्य ुभएको ६ 
मवहना धभर आवेदन गररसक्न ुपने । 

" " स.प्र.जि.अ./ शाखा हेने 
कमाचारी 

प्र.जि.अ. 

१४ हातहधतयार नवीकरण   सम्बजन्त्धत व्यजक्तको धनवेदन, ना.प्र.प. प्रधतधलपी र सक्कल इिाित पर " " स.प्र.जि.अ./ शाखा हेने 
कमाचारी 

प्र.जि.अ. 

१५ ववष्फोिक पदाथा 
इिाितपर 

 धनवेदन,  

 ना.प्र.प.को प्रधतधलपी 
 संस्था/प्रधतष्ठानको धसफाररस पर  

 प्रहरी प्रधतवेदन र स्वास््य िााँचको प्रधतवेदन 

 अनभुव भए सो सम्बजन्त्ध प्रमाण 

" रु १०।– को विकि 
तथा वव.प.धन.  
बमोजिम 

स.प्र.जि.अ./ शाखा हेने 
कमाचारी 

प्र.जि.अ. 



 फोिो २ प्रधत  

संस्था, परपधरका तथा छापाखाना 

१६ संस्था दताा  ढााँचा बमोजिमको धनवेदन¸  

 ३ प्रधत ढााँचा बमोजिमको ववधान 

 काया सधमधतको पदाधधकारीहरुको ना.प्र.प. का प्रधतधलपी  

 सम्बजन्त्धत न.पा. /गा.पा. को धसफाररस 

 संस्था दताा गने भेलाको धनणायको प्रधतधलपी 
 प्रहरी प्रधतवेदन 

प्रवक्रया पगुेपधछ रु १०००।- स.प्र.जि.अ./ शाखा 
हेने कमाचारी 

प्र.जि.अ. 

१७ संस्था नवीकरण  ररतपूवाकको धनवेदन¸ 

 लेखापररक्षण प्रधतवेदन¸ 

 सम्बजन्त्धत स्थानीय तहको धसफाररस पर¸ 

 कायासधमधतको धनणायको प्रधतधलवप¸ 

 अन्त्तररक रािस्व कायाालयबाि रािस्व धतरेको पर 
 वावषाक प्रगधत वववरण 
 सक्कल प्रमाणपर 

प्रवक्रया पगुेपधछ धनयमानसुार दस्तरु स.प्र.जि.अ./ शाखा 
हेने कमाचारी 

प्र.जि.अ. 

१८ संस्थाको ववधान 
संशोधन 

 ढााँचाको धनवेदन तथा स्थानीय तहको धसफाररस । 

 तोवकएको फाराममा साववकमा भएको स्वीकृत ववधानमा थपघि गनुापने 
कारण समेत खलुाई साधारणसभाको कजम्तमा दईुधतहाई वहमुतको 
धनणायको प्रधतधलवप 

 दईु प्रधत तीन महले फाराम, तलमाधथ सधमधतका पदाधधकारीहरू सबैले 
सवहछाप गरेको दईु प्रधत (साववकमा भएको व्यवस्था, हाल संशोधन गना 
लाधगएको व्यवस्था र संशोधन गनुापने कारण) 

 स्वीकृत सक्कल ववधान र चालू आ.ब.मा नवीकरण भएको सम्बजन्त्धत 
संस्थाको प्रमाणपर तथा सो को प्रधतधलवप 

प्रवक्रया पगुेपधछ धनयमानसुार दस्तरु । स.प्र.जि.अ./ शाखा 
हेने कमाचारी 

प्र.जि.अ. 

१९ संस्था दताा प्रमाण पर 
तथा स्वीकृत ववधानको 

 ढााँचाको धनवेदन । 

 कायासधमधतको धनणायको प्रधतधलवप 

प्रवक्रया पगुेपधछ रु १०।– को विकि र 
प्रत्येक पानाको रु ३।– 

स.प्र.जि.अ./ शाखा 
हेने कमाचारी 

प्र.जि.अ. 



प्रधतधलवप   संस्था दताा प्रमाणको सक्कल वा वववरण खलेुको प्रमाण का दरको विकि 

२० जिल्लामा संस्थाको 
शाखा खोल्ने  

 मूल कायासधमधतको धसफाररस तथा जिल्ला शाखाको धनवेदन 

 संस्थाको काया सधमधतको धनणाय 

 प्रमाणपर तथा ववधानको प्रधतधलवप 

 जिल्ला शाखाका पदाधधकारीहरुको नागररकता तथा व्यजक्तगत वववरण 
तथा चालचलन सम्बन्त्धमा प्रहरी प्रधतवेदन 

 सम्बजन्त्धत गा.पा./न.पा.को धसफाररस 

प्रवक्रया पगुेपधछ रु १०।– को विकि स.प्र.जि.अ./ शाखा 
हेने कमाचारी 

प्र.जि.अ. 

२१ परपधरका दताा   ढााँचा बमोजिमको धनवेदन र ४ प्रधत फोिो    

 प्रकाशक संस्था भए सो सम्बन्त्धी सम्पूणा प्रमाण,  

 प्रकाशकले सम्पादक धनयजुक्त गरेको प्रमाण र सम्पादकले पधरकामा 
सम्पादक रवह काम गने मन्त्िरुीनामा, 

 सम्पादकको शैजक्षक योग्यताका प्रमाणपरका प्रधतधलपी र ना.प्र.प. 
प्रधतधलपी 

 स्वीकृत छापाखानाबाि पधरका छाप्न स्वीकृधत ददएको धसफाररस र 
प्रमाणपरको प्रधतधलवप तथा कर धतरेको प्रमाण 

प्रवक्रया पगुेपधछ धनयमानसुार स.प्र.जि.अ./ शाखा 
हेने कमाचारी 

प्र.जि.अ. 

२२ छापाखाना संचालन  
इिाित 

 छापाखाना दताा भएको धनकायको प्रमाणपर र प्रधतधलवप 

 व्यजक्त वा संस्थाको धनवेदन, संस्था भए सम्पूणा प्रमाण, धनणाय र संचालकको 
ना.प्र.प. प्रधतधलवप 

 कर सम्बन्त्धी प्रमाण, छापाखाना संचालन गने घरिग्गाको प्रमाण, अन्त्य व्यजक्तको 
भए मञ्जुरीनामा 

 छापाखाना उपकरणहरू खररद गरेको वा नामसरी भइ आएमा सो प्रमाणहरु¸ 
फोिो ५ प्रधत 

प्रवक्रया पगुेपधछ धनयमानसुार स.प्र.जि.अ./ शाखा 
हेने कमाचारी 

प्र.जि.अ. 

२३ ठाडो उिरुी क. गनुासो वा ठाडो उिरुीको लाधग  

 सम्पूणा वववरण खलेुको धनवेदन र धनवेदकको नागररकता प्रमाणपरको छााँयाप्रधत 
। 

  धनवेदनलाई पषु्टी गने प्रमाण कागिातहरु । 

(उिरुीको प्रकृधत हेरी जि.प्रहरी.का.वा सम्बजन्त्धत कायाालयमा पठाउने, आवश्यकता 
अनसुार कायाालयमा दवैु पक्ष जझकाई छलफल गराइने र आवश्यक धनदेशन ददने, 

प्रवक्रया पगुेपधछ रु १०।– को विकि स.प्र.जि.अ./ शाखा 
हेने कमाचारी 

 



थप वझु्न ुपने भएमा पक्ष ववपक्षलाई तारेखमा राखेर छलफल गराइने, आवश्यक 
धनदेशन ददने वा कारवाही गने) । 

२४ ववपद् सम्बजन्त्ध राहत  वववरण खलेुको सम्वजन्त्धत पीडीत व्यजक्तको धनवेदन 

 सम्बजन्त्धत स्थानीय तहको धसफाररश 

 प्रहरी मचुलु्का पर 

  ववपद् खलु्ने प्रमाणहरु 

प्रवक्रया पगुेपधछ रु १०।– को विकि स.प्र.जि.अ./ 
लेखापाल 

 

राविय पररचयपर । 

२५ राविय पररयचपर 
दताा 

 

 सक्कल नेपाली नागररकताको प्रमाणपर । 

 बाव ुवा आमाको ना.प्र.प. को प्रधतधलपी । 

 हिरुववुा हिरुआमाको नामथर खलु्ने कागि । 

 वववावहत मवहलाको हकमा वववाहदताा प्रमाणपर । 

 कमाचारी पररवारको हकमा सम्बजन्त्धत कायाालयको धसफाररस पर । 

 बसाई सराई गरी आउनकेो हकमा बसाईसराईको प्रमाणपर । 

प्रवक्रया पगुेपधछ 
सोहीददन 

 स.प्र.जि.अ./ शाखा हेने 
कमाचारी 

प्र.जि.अ. 

 

 


